T.C.
BOZDOGAN KAYMAKAMLIGI
YAZI iSLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1- Yurt DigI Bakim Belgesi Formu,

Yurt Digl Bakim Belgesi 2-ilgililerin Ntfus Kayit Ornegi, 15 Dakika
3-Yardim Yapilanin Sag olduguna dair Belge
Apostil Tasdik Serhi 1- llgede Bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan Alinan Resmi Belgeler ve Noter Tasdikli Belgeler 5 Dakika

1- Basvuru Dilekgesi

Basvurular Kaymakamligimiza

Tuketici Sorunlari 2- Fatura yapilmaktadir. Diger islemler
Basvurusu 3- Satis Fisi Nazilli Tuketici Hakem Heyetine
4- Garanti Belgesi veya Soézlesme Baglanmistir.
Gergek ve Tlzel Kigilerin 1- Dilekge 15 Gln
ihbar ve Sikayet Dilekgeleri
Kamu Gorevlileri Etik 1- Dilekge (Dilekge Ornegi Kaymakamlik Yazi Islerinden Temin Edilebilecektir) 15 Gun
Davranis ilkeleri
1- Kafe Miracaat Formu
2- Isyeri Agma Ruhsat Fotokopisi (1 adet)
3- Telekom Internet Baglanti Bilgisi (1 adet)
internet Toplu Kullanim 4- Ticaret Odasi Sicil Belgesi Fotokopisi (1 adet) 15 Gln

izin Belgesi Miiracaati

5- Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 adet)

(Miracaat igin gerekli evraklarin orjinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asl gibidir islemi
yapilarak miracaat kabul edilir.

izin belgesi alan is yerlerine yil igerisinde defaten denetim gergeklestirilir.

4483 Sayili Memurlar ve
Diger Kamu Goérevlilerinin
Yargilanmasi Hakkinda
Kanun

1- Sikayet Dilekgesi
(Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon Numarasi
Sikayet edilen Memurun Adi, Soyadi ve Calistigi Kurum)

30+15=45 Giln

Disiplin Cezasina

1- Itiraz Dilekgesi

itiraz 2- Disiplin Cezasi Karari 30 Gin
islemleri 3- Disiplin Cezasi Karar Tebellig Belgesi

Belediye Sinirlari 1- Basvuru Dilekgesi

ile ilgili islemler 2- Belediyelerde Belediye Meclis Karari ve Krokisi 15 Glin




TASINMAZ MAL
ZILYEDLIGINE YAPILAN

1- Basgvuru Dilekgesi (Basvuru Dilekgesi Kaymakamligimiz Yazi Isleri Midurliginden Temin Edilebilir.)
(Dilekgede Bulunmasi Gereken Hususlar:

TECAVUZ VE Basvuranin Adi Soyadi 15 Gin
MUDAHALENIN Sikayet Edilenin Adi Soyadi ve Adresi
ONLENMESI Sikayete Konu Taginmazin Yeri)
DOSYA - KARAR 1- Basvuru Dilekgesi 1 Gin
ORNEGI VERILMESI
GOREV BELGESI 1- Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 15 Dakika
MURACAATLARI
Muhtar Izin Miracaatlari 1- Imzal, Mihirli 1zin Talep Dilekgesi (Izne Ayrilan Muhtara Vekaleten 1. Azasi Vekalet Edecektir.) 15 Dakika
Yipranmis Kaybolmusg 1- Muhtarlik Mdhrinin yiprandigi, Kayboldugu veya ¢alindigini bildirir dilekce.
veya Calinmis Mihir 2- Calindi ise Kolluk Kuvvetlerinde hazirlanmis Tutanak.
Miracaati 3- Muhur Berati 1Ay
4- Resmi Mihur Yénetmeligi' nde Belirtilen Hesaplardan Birine Yatiriimig 100 TL. MUhur Bedeli Dekontu
5- Miihiir Ornegi
4982 Sayili Bilgi 1- Basvuru Formu 15 Gin
Edinme Hakki
Resmi ilan 1- Talep Yazisi 15 Dakika
2- llan Metni
Iinsan Haklari 1- Basvuru Formu 15 Gln
CIMER 1- Bagvuru Dilekgesi 15 Gun
1- 7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri
2- Kurulug Bildirimi
Dernek Kurulumu 3- Thzuk 1 Gin
4- Kira Kontratosu
5- Tapu ve Yapi Kullanma izin Belgesi
6- Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait Bilgiler
Dernek Yetki Belgesi 1- Yoénetim Kurulu Karar Fotokopisi 5 Gin
2- Yetki Belgesi Ornegi
1- Genel Kurul Tutanagi
Dernek Genel Kurul 2- Hazirun Listesi 15 Gin
Sonuglari 3- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
4- Genel Kurul Sonug Bildirimi
1- Yoénetim Kurulu Karar Fotokopisi
Dernek Yerlesim Yeri 2- Kira Kontratosu 15 Gln
Degisikligi Bildirimi 3- Tapu Fotokopisi
4- Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim Formu
1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
Dernek Tasinmaz Mal 2- Tapu Fotokopisi 15 Gun

Bildirimi

3- Tasinmaz Mal Bildirimi Formu




Dernek Organlarinda
Degisiklik Bildirimi

1- YOnetim Kurulu Karar Fotokopisi
2- Organlarda Degisiklik Bildirimi Formu

15 Giin

Lokal Bagvurusu

1- YOnetim Kurulu Karar Fotokopisi

2- Lokal i¢ Yénergesi

3- Tapu Fotokopisi

4- Kira Sézlesmesi

5- Mesken Sahiplerinin Tamaninin Onayinin Belirtildigi Muvafakatname
6- Yap! Kullanma izin Belgesi

15 Giin

Alindi Belgesi

1- YOnetim Kurulu Karar Fotokopisi
2- Teslim Tutanag
3- Alindi Belgesi Basim Ornegi

15 Giin

5434 Sayili Emekli Sandigdi
Kanunu Geregince
(Muhtaglik Karart)

1- Matbu Dilekge,

2- Mal Bildirim Formu (2 adet)

3- Nufus Cuizdan Fotokopisi

4- Ogrenci ise Ogrenci Olduguna Dair belge, Calisiyor ise Bordro
5- Saglik Kurulu Raporu Raporu (% 40 ve Uzeri)

15 Giin

Basvuru Esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksisiz belge ile yapildigi halde, hizmetin beilrtilen sirede

tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI : YAZI ISLERI MUDURLUGU

iSim : Hakan SAHAN isim
UNVAN : YAZI ISLERI MUDURU V. UNVAN
ADRES : BOZDOGAN KAYMAKAMLIGI ADRES
TEL : 0 (256) 414 12 05 TEL
FAKS : 0 (256) 414 37 63 FAKS

E-POSTA : bozdogan@aydin.gov.tr E-POSTA

IKINCI MURACAAT YERI : KAYMAKAMLIK

: KAYMAKAM
: BOZDOGAN KAYMAKAMLIGI
: 0 (256) 414 12 05
: 0 (256) 414 37 63
: bozdogan@aydin.gov.tr




